
Opencut FTS Instructions
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Go to https://app.mt.gov/epass/Authn/selectIDP.html
Note: you can also “Google” search – Montana ePass, it will be the top result

Click on “Login” Button under Login with ePass Montana
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If you do not have an ePass Login, you will need to Create an Account
Click on the “Create an Account” Button
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Fill In all the information and click “Save Changes” Button
Note: Be sure to write down your Login Information somewhere safe.

*You may need to Validate your account through e‐mail before you can use it.
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Once you have an Account
Enter your Username and Password and click the “Login” Button
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This will bring you to the Welcome Page
Note: If you have issues with your Login information (user name and/or Password)
you will need to contact ITSD (406‐449‐3468), we will not be able to help you.
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Scroll down the page until you see the “Your Services” Box

7



Click on the “Edit” Button
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Scroll down the page until you see “File Transfer Service” in the “Add a Service” Box
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Click on the “File Transfer Service” Button
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Scroll to the top of the page and you will now see the
“File Transfer Service” Button listed under the “Your Services” Section

Click the “Done” Button
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You will return to the Welcome Page
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Scroll down the page until you see the “Your Services” Box
It will now contain the link for “File Transfer Service”
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Click on the link for “File Transfer Service”
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Click on the “Send a New File(s)” Button
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Drag and Drop your Zip File to this location or you can Click to Browse for your file
Note: Per Instructions for Electronic Submittal for Opencut Documents,

ALL documents must be submitted in ONE single .zip file
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Click on the “Continue” Button
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Click on “State Employee or ePass Montana Customer” Link
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In the “To:” box, Enter DEQOpencut@mt.gov and then hit the Tab key

Do Not use the search, It WILL NOT work

DEQOpencut@mt.gov
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Click the “Send” Button
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Note: If you did not “Tab” after entering 
the e‐mail it will not be green



This is your Confirmation Screen
Click “Continue” to view your Log of Sent Items
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This is your Log of Sent Items
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This is when the clock starts!
Note: If it is after 5pm, a weekend, or a Holiday;

clock starts the next business day.



The End
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